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DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON SANTIAGO DE QUERO:"
CONSIDERANDO:

Que fa Constitucién de la Reptblica del Ecuador en su articulo 238 al tratar de
la Organizacion Territorial, y sus principios generales dispone que los
gobiernos auténomos descentralizados gozaran de autonomia politica,
administrativa y financiera; determinando que constituyen gobiernos auténomos
descentralizados entre otros los concejos municipales. El articulo 240 expresa
que los gobiernos auténomos descentralizados tendrén facultades legislativas
en el ambito de sus competencias y jurisdicciones territoriales. El articulo 264
numeral 5 inciso final dice “En el ambito de sus competencias y territorio, y en
uso de sus facultades expediran ordenanzas cantonales. Asi mismo el articulo
1227 del mismo cuerpo legal expresa: “La administracion publica constituye un
servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia,
calidad, jerarquia, desconcentracién, descentralizacion,  coordinacién,
participacion, planificacién, transparencia, y evaluacion.”

Que el articulo 425 del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia
y Descentralizacién (COOTAD) expresa: * Conservacién de bienes.- Es
obligacién de los gobiernos auténomos descentralizados velar por Ja
conservacion de los bienes de propiedad de cada gobierno y por su mas
provechosa aplicacién a ios objetos que estan destinados, ajustandose a las
disposiciones de éste Cédigo.”

Que el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracién de
Bienes del Sector Pliblico en su articulo 5 sefiala ‘Empleo de ios bienes.- Los
bienes de las entidades y organismos de! sector plblico_sélo se emplearan
para los fines propios del servicio plblico. Es prohibido el uso de dichos bienes
para fines politicos, electorales, doctrinarios, o religiosos o para actividades
particuiares y/o extrafias al servicio publico.” El articulo 11 dice

Uso y conservacion de bienes.- Una vez adquirido el bien el Guardalmacén de
Bienes o quien haga sus veces, previa comunicacién al Jefe de la Unidad a Ia
cual se destina el bien lo entregara al servidor que lo va a mantener bajo su
custodia, mediante la respectiva acta de entrega recepcion, quien velarg por la
buena conservacién de los muebles y bienes confiados a su guarda,
administracion, o utilizacién, conforme las disposiciones legales vy
reglamentarias correspondientes.”

Que es necesaria la actualizacidén de la normatividad que venia existiendo en
el cantdn Quero, en conformidad con las disposiciones de la anterior Ley
Organica de Régimen Municipal, armonizéndolas al nuevo sistema  del

%
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En uso de las atribuciones que le confiere los articulos 7, 55 literal ), 57 literal
a), 322, 324, del Cadigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion.

EXPIDE:

LA “ORDENANZA PARA EL USO, CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LOS
VEHICULOS Y MAQUINARIA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON SANTIAGO DE QUERO”

CAPITULO |
DEL OBJETO DE ESTA ORDENANZA.

Art. 1.- La presente ordenanza tiene por objeto normar el uso, custodia,
movilizacion, asignacién y mantenimiento de los vehiculos Y maquinaria que
forman parte del parque automotor del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de! cantén Santiago de Quero, Yy sera de cumplimiento obligatorio
para toda la entidad y dentro del ambito cantonal. Ademés se aplicara
obligatoriamente las disposiciones legales y reglamentarias vigentes, respecto
de los vehiculos oficiales.

a) ASIGNACION PERMANENTE.- Estos vehiculos se encuentran a disposicién
de la Alcaldia para Ia movilizacién en las gestiones que su funcion lo determina,

b) ASIGNACION ESPECIFICA.- Se encargara de la administracion y control de
los vehiculos de la Municipalidad a fos siguientes funcionarios:

1.- Maquinaria Pesada al Director de Obras Publicas.

2.- vehiculos Administrativos al Jefe de Talento Humano.

3.- maquinaria y vehiculos utilizados en la gestién de desechos sdlidos al
Director de Desarrollo Social,

4.- se asignara un vehiculo Permanente a la Comisarig Municipal, siendo el
responsable sl Comisario Municipal,
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¢) ASIGNACION OCASIONAL.- Se asignara en forma ocasional los vé"hf",-"‘j :
disponibles que cumpian actividades determinadas en el Art. 3 de ésta-—
ordenanza, cuyas finalidades sean movilizar a ias autoridades, funcionarios,
servidores y trabajadores, transportar bienes y atender las emergencias de la

Municipalidad.

Art. 3.- Los vehiculos Y maquinaria se utilizaran para el servicio exclusivo de
las actividades propias de Ia entidad, quedando prohibida la asignacion y
utilizacion para eventos politicos, electorales, doctrinarios, o religiosos o para
actividades particulares y/lo extrafias al servicio plblico. En caso de
requerimiento de representantes o delegados de organizaciones comunitarias
del cantén la méxima autoridad dispondra su autorizacion con la participacién
en la comision de un servidor publico municipal en esa delegacion.

Art. 4.- Los vehiculos Y maquinaria de propiedad municipal seran conducidos
Unicamente por los profesionales del ramo, servidores de Ia institucion
especificamente designados para el efecto, los vehiculos no podran conducir
otros funcionarios o empleados peor aln sus familiares o terceros, El
incumplimiento sera juzgado y sancionado de conformidad con I ley, previo

informe.

Para el caso de requerir el empleo de los conductores de uno de los vehiculos
0 maquinaria, en caso de emergencia, el sefior Alcalde o el Director de Obras
Publicas o su encargado de maquinaria podra disponer que los conductores
designados para determinado vehiculo o maquina efectiien la conduccién de
otro, tnicamente en casos excepcionales. Los casos excepcionales son los

siguientes:

a) Deslave de vias:

b) Emergencias en comunidades; .

c) Enfermedad o vacaciones de: conductor designado para determinado
vehiculo o maquinaria;

d) Cualquier otro caso considerado como emergencia, debidamente
lustificable;

&) Cuando un vehiculo u otra maquinaria pesada no esté asignado el
operador especifico, por no exisfir el personal suficiente en Ia
municipalidad; por falta de recursos econdmicos.
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Fuera de las horas y dias no laborables, los vehiculos de as\lqa relQ

permanente, contemplados en los literales a) y b) del art. 2. Seréﬁi’fﬁ“;"

responsabilidad de las autoridades que en él se menciona,

Art. 6.- Se establece la utilizacion de formularios preimpresos Y prenumerados
detallados a continuacion, para el registro y control de los vehiculos y
maquinaria de la institucién, que estara a cargo del Departamento de Obras

Publicas:

a) Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas,

b) Tarjeta de contro! diario de combustibles,

C) Tarjeta para control de mantenimiento.

d) Orden de movilizacién.

&) Informe diario de movilizacion.

f) Orden de provision de combustibles y lubricantes.

@) Resumen de consumo de combustibles.

h) Resumen mensual de repuestos automotrices.

i) Pedido de reparacién o mantenimiento de vehiculos en talleres
particulares autorizados, hasta que la municipalidad cuente con talleres
propios de reparacién y mantenimiento

J) Solicitud para utilizacion de vehiculos,

k) Controf diario de entradas y salidas de vehiculos conforme registro que
llevara la Municipalidad.

I} Solicitud de combustible,

m) Tarjeta de movilizacién sin restricciones.

Art. 7.- Los vehiculos y magquinaria llevaran el logotipo de la institucién en los
costados de las puertas y/o en un lugar visible, y su colocacion sera de
responsabilidad del Mecanico municipal de los talleres con pedido y
autorizacion del sefior Alcalde.

Art. 8.- Los vehiculos y maquinaria que por razones de servicio tengan que
operar fuera de la jurisdiccion durante o fuera del horario establecido: deben
Hevar la orden de movilizacion o salvoconducto preimpresa Y prenumerada,
debidamente legalizada, en ella constara:

a) Laidentidad de! vehiculo con el nimero de su placa,

b) Dependencia a la que pertenece el vehiculo,

¢) Diay fecha de movilizacién,

d) Comisién y trabajo que debe cumplir,

e) Procedencia y destino

f) Nombre del conductor y de sus ocupantes,

g) Nombre de! funcionario responsable de la comisién o del vehiculo,
h) Tiempo de duracion de la comisién o trabajo
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Art. 9.- La institucién contratara una poliza de seguro para sus vehicuios para
lo cual el Departamento Financiero, antes de cada ejercicio fiscal aprovisionara
los fondos presupuestarios especificos para esta finalidad observando la Ley
Organica de Contratacién Plblica y Ley de Seguros.

Art. 10.- La Direccién de Obras Publicas encargada de la administracién de la
maquinarfa, sera responsable de la asignacion, coordinacion y control
vehicular, para lo cual debera programar su racional utilizacién, asi como
evaluar el plan trimestral de movilizacién. '

Art. 11.- Para el vehiculo asignado al sefior Alcalde o Alcaldesa, para tramites
oficiales se entregara la tarjeta de “Movilizacion sin Restricciones”, en la cual se
haré constar caracteristicas del vehiculo: color, placas, etc. nombre del sefior
Alcalde o Alcaldesa y su firma.

Art. 12.- Los vehiculos que se encontraren en comisién vy que por causas
fortuitas o de otra clase pienamente lustificadas; no retornen a su lugar de
origen en la fecha sefialada a la orden de movilizacién, el servidor de mayor
jerarquia o el conductor, en el dia laborable siguiente: informara sobre las
razones que maotivaron el retraso.

Art. 13.- Cuando sea necesaria la utilizacién de vehiculos en dias y horas no
laborables, particularmente los dias feriados, sabados y domingos previa
justificacién se debera obtener la respectiva orden de movilizacion, otorgada
por el sefior Alcalde o del Director de Obras Pdblicas en ausencia del primero.

Art. 14.- Los vehiculos de la municipalidad, deberan permanecer en los lugares
de estacionamiento o garajes destinados para este fin a término de las
jornadas diarias de trabajo, inclusive los dias sabados, domingos y feriados a
excepcion de la maquinaria pesada que se encuentre laborando en areas
rurales, para lo que la comunidad beneficiada debera proveer de un lugar
Seguro para guardar la maquinaria después de haber cumplido la jornada de
trabajo, los que seran debidamente justificados por el operador y/o conductor
responsable, en estos casos se coordinara con los directivos o socios de Ia
comunidad para dar seguridad al vehiculo o magquinaria,

Art. 15.- El Director de Obras Publicas a cuyo cargo esta el control de los
vehiculos receptara el informe diario de movilizacién del vehiculo o magquinaria,
suscrito por el conductor y /o ‘operador.
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Art. 16.- En los lugares y sectores destinados a guardar los vehiculos de-fips ve "
institucion el encargado de este servicio llevard para su control hojas
individuales o libros especiales, en los que se anotara ademas de la entrada y
salida de los vehiculos. Las condiciones en las que se ha ingresado y el
nombre y firma del conductor, en forma diaria, informara de ias novedades
producidas a la Direccién de Obras Publicas encargada de la Administracion

de la maquinaria.

Art. 17.- El Departamento de Obras Plblicas encargado de la administracion
de la maquinaria, establecera un control de accesorios, para determinar su
rendimiento y evitar cambios o bajas innecesarias 0 dolosas. También se
controlara el consumo de combustible, con referencia af requerimiento medio
de kilbmetros por galén para cada tipo de vehiculo. Al efecto se utilizara la
*hoja de control de accesorios, combustibles y lubricantes”, control que
realizara en todo el parque automotor del Gobierno Municipal.

Art. 18.- El buen cumplimiento, conservacion, cuidado y mantenimiento
mecanico de los vehiculos y maquinaria del =~ Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Santiago de Quero, sera preventivo y correctivo.

a) Cuidado Preventivo.- El conductor u operador son los Unicos responsables
del mantenimiento preventivo, para lo cual disponen de su experiencia y
conocimiento, asi como también de las herramientas necesarias. Se lo
efectuard en forma periddica Yy programada antes de que ocurra el dafio y la
consecuente inmovilizacién del vehiculo.

b) Cuidado Correctivo.- Se lo realizara al ocurrir el dafio o la inmovilizacién del
mismo. Para el efecto, el funcionario responsable, llevard “Tarjetas de Control

de mantenimiento”.

Art. 19.- Todo vehiculo debe ser revisado y controlado diariamente por el
conductor u operador, especialmente los sistemas de Iubricacion, enfriamiento,
luces de frenos a fin de comprobar su buen funcionamiento o detectar posibles

deficiencias o desperfectos.

Art. 20.- En caso de reparacion del vehiculo o maquinaria, al no contar el
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal con un equipamiento adecuado
en los talleres, ingresaran a un taller mecanico particular autorizado previa
orden firmada por el sefior Alcalde observando las disposiciones de ia Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento.

Art. 21.- El funcionario responsable, de conformidad al controi establecido por
el Director de Obras PUblicas, ha pedido del chofer, emitira la orden por escrito
de cambio de: aceites, filtros Y accesorios para los vehiculos, Y maquinaria asf
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Art. 22.- Del control, funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos y
maquinaria, se responsabilizara: aj Departamento de Obras PUblicas 0 el
encargado de la administracion de la maquinaria vial; chofer, operadores y
Mecanico Municipal segin el caso.

El uso, control y mantenimiento de los vehiculos y maquinaria municipal seran
reglamentados mediante la utilizacién de los formularios constantes en el Art. 6

de la presente Ordenanza.

Art. 23.- La inobservancia consignada en la presente ordenanza, o infraccion a
las normas de control vigentes por parte de Directores Departamentales,
funcionario responsable de transporte, Chéferes, operadores y mecanicos de
la  Municipalidad sera sancionada con:

a) Amonestacién :

b) Multa de cuatro délares a veinte dolares americanos.

¢) Suspension de funciones,

d) Destitucion de su cargo previo Visto Bueno y/o sumario Administrativo
respectivamente en conformidad con Ia Ley de Servicio PUblico y su
Reglamento, y/o Codigo del Trabajo a seglin el caso.

Art. 24.- En caso de Accidentes y a la brevedad posible, el chofer u operador
que estuviere manejando un vehiculo o maguinaria de la Municipalidad, elevara
el informe respectivo al Director de Obras Pablicas, quien dara parte a la
maxima autoridad Institucional inmediatamente para la accién correspondiente.
Siendo el servidor llamase conductor y operador sobre quien se encuentra su
responsabilidad de custodia y operacion el responsable por su accién u omisién
en una Infraccion de Transito lo que le acarreard su consecuencia
administrativa, civil o penal segln el caso por inobservancia de la presente
ordenanza asi como de ia Ley de Transito y Seguridad Vial.

CAPITULO Il ,
DE LA DIFUSION Y COMUNICACION:

Art. 25.- Encarguese de la difusién y comunicacion de la aplicacion de la
presente Ordenanza a la Comision especializada del Concejo Municipal.

Art. 26.- Se derogan las disposiciones referentes al uso, control y
mantenimiento de vehiculos y maquinaria, vigentes hasta |a presente fecha y
que se opongan a lo dictaminado en la presente ordenanza.
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La presente ordenanza entrara en vigencia, a partir de la fecha de aprobacion
por parte del Concejo Municipal.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- En todo lo no previsto en esta Ordenanza se aplicaran lo
establecido en el Cédigo de Trabajo, Ley Organica de Servicio Publico,
Reglamento General Sustitutivo de Bienes del Sector Publico, Reglamento de
utilizacion de vehiculos expedido por la contraloria, Y Mas normas pertinentes.

Dado y firmado en la Sala de Sesiones del 1. Concejo Cantonal del Gobierno
Auténomo Dege@ntralizatly Municipal del Cantén Santiago de Quero, -adg HEs
quince digs & !{1:}»‘ &y

. &
Abg. Klébser Freirg

o P g
ALCALDE DEL GOBIERNOWNNICJP/ SECRETARIO DEL cbm\;i S
CANTON SANTIAGO DE QUER il o

CERTIFICO.- Que “LA ORDENANZA PARA EL USO, CONTROL Y
MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS Y MAQUINARIA DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON SANTIAGO
DE QUERO”, que antecede fue discutida y aprobada por el L. Concejo
Cantonal del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén
Santiago de Quero, en SESIONES ORDINARIAS efectuadas los dias martes
08 de julio y martes 15 de julio de 2014, seglin consta en el libro de Actas de
las Sesiones del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén
Santiago de Quero, al que me remitiré en caso de ser necesario, de
conformidad a lo que dispone el Art. 322 dei Cédig@gﬁ’éﬁh? fle Organizacion
Territorial Autonomia y Descentralizacién %

ﬁkz i thl el

i

. s,.:, . A ’9}‘;5‘-. N
Abg. Kigber Freire B “"j{" YA
SECRETARIO DEL CON \)éﬁfﬁi’:xw
oy e 0 -
SECRETARIA DE CONCEJO DEL 'GOBIERNO  AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON SANTIAGO DE QUERO.-
Quero, 16 de julio de 2014.- Cumpliendo con lo dispuesto en el Art. 322 del
Codigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion,
elévese a conocimiento del Sefior Alcalde Cantonal del Gobierno Municipal del

Canton Santiago de Quero, para su sancién tres ejemplares originales
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ALCALDIA DEL GOBIERNO MUNICIPAL neusﬁﬂi@ﬁi‘:‘{ TIAGO DE
QUERO.- Quero, 17 de julio del afio 2014.- a las 09F#0=D& B6nformidad con
lo dispuesto en el Art. 322 del Codigo Organico de Organizacion Territorial
Autonomia y Descentralizacion vigente; vy, una vez que se ha cumplido con las
disposiciones legales, SANCIONO FAVORABLEMENTE LA ORDENANZA
PARA EL USO, CONTROL Y MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS Y
MAQUINARIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON SANTIAGO DE Q ]
conformidad con la Ley, ordenando que see
acostumbrados.
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