Art. 7 dela Ley Orgénica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP

‘ d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
—_— " Tipo de beneficiarios o Direcciény teléfono de la| PonEles "‘:;‘"
C6mo acceder al servicio iequisitos para la . ) usuarios del servicio oficina y dependencia que| st Nimero de Niimero de
obtencion del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de (Detallar si es por
(se describe el detalle del p (Describisi s para ofrece el serviclo
- (se deberd lstarlos | Procedimiento interno publico respuesta > " ventanila, oficina, | Servicio Automatizado |  Link para descargar el | Link para el servicio por ‘ .
Descripcion del servi proceso que debe seguir € " ° Costo * ciudadania en general, (link para N 3 N ¢ di I servicio | qu al servi
it exige la que sig (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servi brigada, pagina web, (Si/No) formulario de ernet (on line) < sobre el uso del se
1a 0 el ciudadano para la ) personas naturales, pégina de inicio del sitio en el itimo periodo acumulativo
: obtencion del servicio y semana y horarios) Semanas) 0 S0 | correo electronico, chat !
obtencién del servicio). € personas juridicas, ONG, web y/o descripcion " (trimestral)
donde se obtienen) en linea, contact center,
Personal Médico) manual)
cal center, teléfono
institucion)
T lanmettaen formato 3
3 copias) y que conste los
igientes dtos
2. Firmasde los conyugues y/o
Hereder
3. lave Catastal  Recepcitn de documentacion
Esun . entegar ac denteodeta e rea s,
Municpal del Canton Saniago| habiltanteen fsicoa tavésde | propiedad en Secretara de a Dieccion e I
APROBACION DE PLANIMETRIAs| %2 Queror 2 todos ; 5 La vbcacls fonieacin (POR CONCEPTO DE L - ! [ L NOAPLICA POR SERESPECIE | NO APLICA PORQUE NO S
1 |eRoecn oradores e drea Rural de| 2. Acudr 1 specio i sl con puntos de  Revision deos plancsy 08002 17:00 ron concertove fos Sudadania en generl DreciondePonicacn o |(552261270 625700 110 OFICINA toArch NOMLCAPORQUENOSE. |5 i men e NOSE TENe ReGiSTRO NOSE TENE ReGisTRO
ste canton, as como tambien| de campo referencia escrituras en laniicacion 5931 61274 6237 ext 108 valLonaba BEALZANTRAMITES N LEA
a sus Parroquias de Yanayacu y| 3. Retirar la aprobacion ] . 6 i CAMPO)
Rumiparba, solictaca ivel demar ~Entregar l Iteresa.
7. Los datos s tomatos en
wessa
. Copia de escrtura o
poseson efectiva,
5 Copla decarta de pago.
“ecepeon y Regiro de
documentacén de Planos de
Ovision del drea Urbana, en
1. solciud e papel Secretaiade aDirecion de
membretado de a Planfcacion, por parte dea
Municpaldod, irigido ol efor | Alcalia
Acalde  Revison deos plancsy
2 Linea de dbrica probada. | esriturasen Planificacion
3. Certicado de No Adeudar a1 |« inspeceien del tereno por
Municpal de Conn Santiago| 1. Entregar 1a documentacin . ;
o Gutr, o mrscre dl| oo o vt o | P00 cEdlade - |seindeconceo 0w
APROBACION DE PLANOS DE drea urbana de esta ciudad, asi| Secretaria de planificacion votacion (duefio Terreno y/o Municipal ! {(POR CéNCEPTU DE di dad: | o B NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
2 DIVISION AREA RURAL como también a sus Parroquias| 2. Acudir a la Inspeccién técnica Herederos) a color. « Entregar  la Jefatura de 08:00 2 17:00 INSPECCION TECNICA DE De 20 a 25 dias. Ciudadania en general Avalios y Catastros y Tesorer(a (593) (3) 274 62 37 ext. 112 OFICINA Si VALORADA REALIZAN TRAMITES EN UINEA | NOSE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
de Yanayacu y. Rumipamba | de campo. 5. Copia de escritura y/o Avaldos y Catastros el tramite CAMPO) 931 (3) 274 62 57 ext, 108
comunidades de Puachizag y|3. Retirar la aprobacion Posesion Efectiva Herederos. para el valor del avalio del
Huslcanga Santa Anitadel solcitada s poracl
cantén Quero, 6. Tres laminas (original y 2 * Emision del recibo de pago al
copias) de los planos de interesado, para que cancele en
avsion entamao nen A3 | Tesoeria inicipal
adecuadas- reales. pago de Tesoreia, n Seretaria
7. Firmas de osconyugues y/o | de  Direcion e procede 3
Herederos sl ospanos de iision
 Sacar copias paradaborar e
rimitey entregr ol nteresado
i ' Carpaens
A
documentacén de Plancs de
racionamiento dlirea ural,
en Secretaria e a Dieccion e
1. socitud en papel Plarifcacion, por parte de a
membretado de a Aealdia
Wuricpalidad, irgido o sefo | » Reviio de o plancs y
scrturas
2. Cerificado de No Adeudar al | - Inspecciondel erreno
Municipio ( duefio terreno y/o |  Elaboracion de informe para.
Herederos. Seion de Conceio
3 Copiadela cédulade | » Resolucion dl Concelo
o L entregar on |ciucadania Municiza
TR e e el o moss I Y
3 | FRACCIONAMIENTO AREA O e e %15 acudica a Inspeccion écnical . Copiace escrtra /o para el valor del avalio del 08:00217:00 e De20a25dias | Ciudadania en general e e |(S23L0127462 37 . 112 OFICINA si A . | NOSETIENE REGIsTRO NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
RuRaL oradores de rea Rurs e comper Posesio Efectiv Herederos | terreno P 5931 31274 6237 oxt 108
e arin 5 om0 ST v b sprobacon e/, <~ Emisién derecbo de pago al
slctada. 5 Treslminas de Planos de | nteresado, para que cancele en
visien, que conste Tesoreria Muniipal
“rferenciales,on formato A3 y | ago de Tesorera, enSeretaia
claboradas conesales e Direcion e rocede
adecuadas- reales, (Origina y 2| sella os planos de
copias. fraccionamiento
5.0 del Pano de < Scar copiaspara daborar o
Feaccionarento wimiteyentregor ol interesado
Val Jfe e Aulios y Catastros
 Entrega de planos aprobados
alusuario
L . Fior
variosabajos éenicade camp.
1. Entregar 6 2.Lir a (de serel 2. 6
Aworzacén para nabiltanteen fisico a través de.|cas) campo, verifiar imensiones g o5, 12282 37011t
o o 3. Copia de C¢ paps de los trabajos a realizar. {POR CONCEPTO DE 2 dias (a partir de la NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
permiso para VARIOS TRABAIOS 20,00 mz, sin 2. Acudinaa Inspeccion técrica | devotacion, 4 3.Se remite a einco de 0830217:00 INSPECCIONTECNICA DE | fecha deinspeccion) | 24272 e sener! Departamento de lnificacin |(593)(31 27462 37 ext 112, OFICINA Ne \ALORADA BEALZAN TRAMITES e e | NOSETIENE REGISTRO HoSE TENE REGISTRO NO.5 TIENE GEGITRO
° 593) (3) 274 6237 ext 108
modiiacionde fachadas. | de campo adeudarl cawpo)
3. Retirar el permiso solciado. | municpo 5. | formaro
Copiade escritura inscita n |4 Entrega del rmite
Registro de ropiedad ialiado,
1. Solcitd difgidaal ng
oo G, Drcord |15 fcha delnspscin
1. Entregar la documentacién | Planificacion. N "
Analiss habiltante en . d Copla . e ‘campo, verificar dimensiones 10,00 usd
omiogers orernc e i irctor e |2 il mpsion e Cofeae o s (577 LS : RGO 0F 3008 | feh b reccin » et o pamicaeon | LIS e e Unoeos REALZAN TRAMIES o e
centcado S htra A ERTICA0O | o del pogo e predes s, | PO wsln w0 R EE
slctado Copiade escritura et en
Registro de Propiedad. 6, RUC 4 Entrega del rémite
finalicado
{en caso de localcomercal
Lot agunaiig |11 1ot dempecen
Nestor Guzmn, Director de 2.En la inspeccion técnica de
1. Entregar la documentacién | Planificacion, en la que s o i
it o s e | dtlirlosoospesonses (ST
. op |delpermiso deconstruccion |2, Acudia a nspeccion el o 593 61274 6237 ext. 111
3 |povtueon s e NTAOE | otorgado d acuerdo l diseio|de compo. predio. scuerdo aldisefo 08:30217:00 Grauito L s fapartr el |cusacani n encrt Departamento de Planificacion |593) (3] 274 62 37 ext 112 OFICINA No o |NoseTene ReGisTaO NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
3 2. copia papeea e 593) (31274 6237 ext 108 LON: [RIENE I
aprobados valor de la Garantia entregada | de votacion. 3. ;5( remite al técinico de
(encaso d forme avorabeCetfcadode O adeudaral (25677
de el cumpliient municipo 4
) ot de pogo do garatia por | 2007360 el forme
ot e e 4. Entregadel rmite
finalcade

Lded GAD MUNICIPAL DE QUERO literal_d-Senvicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos-GAD Quero



Cuando se produce un cambio|

1. Solicitud dirigida alJefe del
Subproceso de Agua Potable y

+Se debe acercar a Tesoreria a
obtener

ventanilla de Tesoreria

Adeudar.

de medidor de agua potable por| Municipal) « Acercarse a a Offcina del
g 2
d USD. 70,00 ddlares del
CAMBIO DE MEDIDORDE el propietario del bien, se| papeleta de requisitos 593) (3] 274 62 37 ext. 109
: idor. ua Potabl LI R ESPEC 4 p0RQ)
4 |AGUAPOTABLEPORDAROO [acerque a la oficina del o tramite. 08:00217:00 e o domres del® general ngua Porable Rentasy 593) (3) 27462 37 ext. 122 OFICINA si o |NoseTene RrGsTO NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
PORROBO Subproceso de Agua Potable y 3.Certficado de no adeudad al | »Debe cancelar en Tesoreria el s 593) (31274 62 37 ext 112 ALORADA AEALIZANTRAMITES ENLINEA
Acantarilado 2 realizar e valor del nuevo medidor mis.
tramite para el cambio o 4. Pago del medidor de agua | derechos de conexion.
reposicion potable, accesorios y derecho | » Finalmente el Subproceso de
todos estos | Agua
Tesoreria Municipal
« Verifcacién de os requisitos
en el Regitro de l Propiedad
Municipal
+ Inmediatamente se realiza un
ticket de pago, el cual debe ser
abalizado en Direccion
Financiera,
Se inscrive Ia cancelacion de « En Rentas Municipales se SRS e 132
scritura originaly dos copias X olares . egistro de la Propiedad, et
5 |CANCELACION DE EMBARGOS Y | oo ordenado por- los Escrtura original y dos cOPi2s | 4o ingresar en e istema. 08:00217:00 D 1500 do 5 dias general Registro de f Propiedad SRLOLZAS T ex 1S OFICINA si NOAPLICA PORSERESPECIE, | NOAPLICAPORQUENOSE. |5 g miene pegistao NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
DEMANDAS e bt americanos. contabiliad, Rentas, Tesoreria |(593) (3 274 62 37 ext. 122 VALORADA REALIZAN TRAMITES £N Lives | MOSETIENERECISTRO. HOSETIENERECETRO HOSETIENERECISTRO.
© 593) (3] 274 62 37 ext. 112
cancelado en a Ventanilla
Municipal donde se entrega un
Comprobante de Pago.
* Alrealizar e pago el usuario
se debe acercar al Registro de.
1a Propiedad con una copia
(o/n) del pago.
< Verffcacion de los requisitos
en el Registro de la Propiedad
Municipal
+ Inmediatamente s realiza un
ticket de pago, el cual debe ser
abalizado en Direccién
franciers 593) (31274 62 37 ext. 132
CANCELACION Se inscribe la cancelacion del " USD. 1500 dolares| " Registro de Ia Propieda, (593) (3) 274 62 37 ext. 115 NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
ebe ingresar en el sstem. a & 5 dias Ciudadania en general g T R e i b R
©  |PROHIBICION O HIPOTECA. [ Prohibicién o Hipoteca (o/n) debe ngresar en el s 08:00217:00 americanos. & contabiliad, Rentas, Tesoreria |(593) (3] 274 62 37 ext. 122 OFICINA VALORADA neaLzan TRAMTEs En Lnen | MOSETIENERECISTRC HOSETIENEREGETRO HOSETENEREGEIRG
593) (3] 274 62 37 ext. 112
cancelado en a Ventanilla
Municipal donde se entrega un
Comprobante de Pago.
« Al realizar el pago el usuario
se debe acercar al Registro de.
T Formulario de Certficado de
Avaldos y Catastros original.
2.Certficadi del Registrador
5 un documento en el que se de a Propiedad. (Este
consigna la informacion
referente a Bienes Inmucbles
Municipal) en Ventanilla de Tesoreria del
ue poseen los propietarios 3. Copla (b/n) del tiwlode | Gobierno Auténomo
dentro de los limites del Ny o
Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipaldel b G vemaniade | Canton santago ce
oo i e . S esoreria del Gobierno Bl Gt
CERTIFICADO DE AvaLUDs Y | P32 tramites de hpotecas, i s 300 Formularlo del 593) (31274 62 37 ext. 112 NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
, ; y . ext
rimites del Sistema de Rentas 2 ificado de Avaldos 1.dias Ciudadania en general walios y Catastros y Tesoreria i
2 psuiions ‘(mm\“;;;;"mi“l . ——— o 0800 17:00 ertcsdo de Aalios y E Avalos y Catastros y T SRLAL RS e OFICINA E \ALonabs AEALDAN TRAITE Fr e |0 SETIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO NO S TIENE REGISTRO
[t 4. Copia de as Escrituras (b/n). | » En Direccidn Financiera inal:
e €4 anacios son 5. Copia de cédula de abaliza el Certfcado.
o Ciudadaniay certiicadode | » Finalmente en Tesoreria del
o (oo votan/ UC ) Gobierno Auténomo
terreno mis avalio o
construcciény otros elementos d
velorizables), drea del inmuetle Cantén Santiago de Quero (Este | entregado al solicitante.
y ubicacion.
ventanilas de Tesoreria luego
del pago total
imovectos)
™
oficina del Registro de la
Propiedad con los requistos
mencionados.
+ Inmediatamente se realiza un
ticket de pago, el cual debe ser
By abalizado en Direccién
s s de s Fmancers 53210127862 27 0122
i, 1. Original o copia (b/n) dela |+ En Rentas Municipales se. USD. 1000 dolares Registro de Ia Propiedad, 593) (3] 274 62 37 ext. 115 NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
misma existe o no gravamen, a 17 3dias Ciudadania en general i
§ | CERTIFCADO DEGRAVAMEN | msmma existe o roer o 0800217:00 americanos. ® contabilibad, Rentas, Tesoreria |(593) (3] 274 62 37 ext. 122 OFICINA S VALORADA REALIZAN TRAMITES EN Livg | MOSETIENEREGISTRO HOSETIENE REGISTRO HOSETIENE REGISTRO
el pmmm(;um « Finalmente debe ser 593) (3) 274 62 37 ext. 112
P cancelado en a Ventanilla
Municipal donde se entrega un
Comprobante de Pago.
« Alrealizar e pago el usuario
debe acercarse al Regisro de la
Propiedad con copia b/n del
Carresponde al Gobierno
« Enla Comisaria Municipalse
Autgnomo Descentralizado 1. Copia de cédula de peeirivnt
Municipal del Cantén Santiago udadania y cerificadode | P1oco0e 3 10T 2 SO &
e Quero, de acuerdo con ¢l Art votacion (colo) de l persona | -T2 0 R AU e Nicho Adultos 60 dlares
54 literal 1) del COOTAD prestar que realiza el tramite. e . Nicho nifos 40 ddlares.
servicios que satisfagan las 2.Copia de a partida de Permisos inhumaciones en
A  Posteriormente con la . 593) (31274 62 37 ext 111
necesidades colectivas respecto efuncion sitos propios 50 dolares. omisaria Municipal, Rentas a
g | COBRO DELCEMENTERIO dades colectas respart cef solicitud se debe acercar a la 08:00217:00 tios propios 50 ddt 25 mintos | Cludadania en general c Municipal, Rentas | 1593) (5) 274 6237 ext. 122 OFICINA si MO APLICA PORSERESPECIE, | NOAPLCAPORQUENOSE. 15 g miene megistao NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
MUNICIPAL 3. Copia de cédula de Permisos Exhumaciones 50 Municiaples, Tesoreria VALORADA REALIZAN TRAMITES EN LINEA
R e Jefatura de Rentas Municipales . 593) (31274 62 37 ext 112
reserva legal a favor de otros ciudadania delfallecido o e o2 olares.
iveles de Gobierno asi como la partida de nacimiento. e seniclo de Morgue 40
chaboracién manejoy expendio 4. Adairic en Tesoreria e b cancear enlos dotares.
de viveres servicios de Municipalsolcitud de & .
; e ; Ventanillas de a Tesoreria
aenamiento, plazas de cementerio e
mercado y cementerios. °3
5 un tributo establecido por
a
de vehicuios tanto lvianos + rcercarse s Rentas
transporte de
e Municipales para que se e
B elados ol o 1. Copia de la cédula de ingrese Ia informacién en el
COBRO DEL IMPUESTO AL v el ciudadania y certiicadode | Sistema. De acuerdo al valor del o |em1E2m6 3700 122 O APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
el Propiatario. ste impuesto a 20minutos | Ciudadania en general entas Municipales, Tesoreria i
10| robase oE venicuLos del Propistari, Este impuss votacion / RUC (colo). « Cancelacion del valor en las 08:00217:00 avaldo del carro. b fentas Municipales T 593) (31 274 62 37 ext. 112 OFICINA S VALORADA REALIZAN TRAMITES EN Livgs | MOSETIENEREGISTRO NOSETIENE REGISTRO HOSETIENE REGISTRO
directo graba a a propiedad de ; "
iaios e oma 2.Copia dela Matricula {color).| Ventanillas de Tesoreria
veniculos de una persona Municipal donde se e entrega
natural o jurdica considerada eomrotame da
como expresién de capacidad P
responsable.
5 el ributo municipal o
vinculado, establecido en el
Coigo organico de
Organizacion Terrtorial,
Autonomia y Descentralizacién
« Acercarsea a ventanilla de
L“’:':"d" Sewatale Tesoreria del Goblerno 1 valor a cancelar depende
COBRO DEL IMPUESTO PREDIAL |PrOPiedad © usufucto de 1. Gédula de ciudadania / RUC. | Auténomo Descentralizado. del nimero de tilos de NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
1 bienes inmuebles ubicados N / 08:00217:00 10minutos | Ciudadania en general Tesoreria Municipal 593) (3] 274 62 37 ent. 112 OFICINA si TesEnLnca |NOSETIENE REGISTRO NO S€ TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO

RURAL/ Urbano

fuera de los limites urbanos del
Gobierno Auténomo.
Descentralizado Municipal del
Cantén Santiago de Quero. £s
un impuesto directo que graba
concretamente Ia propiedad de

de Quero, donde se cancela y se|
e entrega el ttulo de crédito.

crédito que vaya a pagar el
contribuyente.

VALORADA

REALIZAN TRAI



http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/tramite.php?cd=2980
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/tramite.php?cd=2980
http://www.tramitesciudadanos.gob.ec/tramite.php?cd=2980

08:00217:00

up s 2
Americanos.

Délares, 25 minutos

Ciudadania en general

(593) (3) 274 62 37 ext, 117

OFICINA

NO APLICA POR SER ESPECIE

VALORADA

NO APLICA PORQUE NO SE
A

NO SE TIENE REGISTRO

NO SE TIENE REGISTRO.

NO SE TIENE REGISTRO

08:00217:00

La Liquidacién lo ejecuta
Avaldos y Catastros y lefe
de Rentas de acuerdo a lo|

De 20225 dias

Ciudadania en general

Planif etaria d

(593) (3] 2746237 ext. 111

Juridi i

(593) (3] 274 62 37 ext 102

c v
Catastros, Rentas, Direccion
Financiera

(593) (3) 274 62 37 xt. 120
593] (3) 274 62 37 ext. 112

OFICINA

NO APLICA POR SER ESPECIE

NO APLICA PORQUE NO SE

VALORADA

REALIZAN TRAMITES EN LINEA

NO SE TIENE REGISTRO

NO SE TIENE REGISTRO.

NO SE TIENE REGISTRO

08:00217:00

usD. 2,00
Municipal

Tl g as aborables.

Ciudadania en general

Rentas Municipales, Direccion
Financiera, Tesoreria

(593) (3) 274 62 37 ext. 122
(593] (3) 274 62 37 ext, 115
593) (3) 274 62 37 ext, 112

OFICINA

NO APLICA_POR SER ESPECIE

VALORADA

NO APLICA PORQUE NO SE
REALIZAN TRAMITES EN LINEA

NO SE TIENE REGISTRO

NO SE TIENE REGISTRO

NO SE TIENE REGISTRO

08:00217:00

Segin CODIGO ORGANICO
oE ORGANIZACION

TERRITORIALY

DESCENTRALIZACION |
ordenanza vigente s de:
10% sobre las utiidades y|

is inmuebles

Plusvalia  de
Urbanos

Formulario de Plusvalia para
predios Urbanos (UsD 3,00|

dolares)

Senvicios  Administrativos:

USD 0,60,

2horas

Ciudadania en general

Avalios y Catastros, Rentas,
Contabilidad y Tesoreria

(593} (3) 274 62 37 ext. 108
593) (3) 274 62 37 ext, 122
(593} (3) 274 62 37 ext. 117
593) (3) 274 62 37 ext, 112

OFICINA

NO APLICA_POR SER ESPECIE

VALORADA

NO APLICA PORQUE NO SE
'REALIZAN TRAMITES EN LINEA

NO SE TIENE REGISTRO

NO SE TIENE REGISTRO

NO SE TIENE REGISTRO

08:00217:00

Us. 3000

dares|

Ciudadania en general

Registro de Ia Propiedad,
contabilibad, Rentas, Tesoreria

(593) (3) 274 62 37 ext, 132
(593} (3) 27 62 37 ext, 115
593) (3) 274 62 37 ext, 122
(593} (3) 274 62 37 ext. 112

OFICINA

NO APLICA POR SER ESPECIE

NO APLICA PORQUE NO SE

VALORADA

'REALIZAN TRAMITES EN LINEA

NO SE TIENE REGISTRO

NO SE TIENE REGISTRO

NO SE TIENE REGISTRO

08:00217:00

usD. 3000

lar
AORES|  a,

Ciudadania en general

Registro de Ia Propiedad,
contabilibad, Rentas, Tesoreria

(593) (3) 274 62 37 ext, 132
(593) (3) 274 62 37 ext. 115
(593) (3) 274 62 37 ext, 122
(593) (3) 270 62 37 ext. 112

OFICINA

NO APLICA_POR SER ESPECIE

NO APLICA PORQUE NO SE

VALORADA

"REALIZAN TRAMITES EN LINEA

NO SE TIENE REGISTRO

NO SE TIENE REGISTRO.

NO SE TIENE REGISTRO

08:00217:00

u; 8000
americanos.

délares|
5 dias.

Ciudadania en general

Registro de Ia Propiedad,
contabilibad, Rentas, Tesoreria

(593) (3) 274 62 37 ext. 132
(593) (3) 274 62 37 ext, 115
(593) (3) 270 62 37 ext. 122
(593) (3) 274 62 37 ext. 112

OFICINA

NO APLICA POR SER ESPECIE
VALORADA

NO APLICA PORQUE NO SE
REALIZAN TRAMITES EN LINEA

NO SE TIENE REGISTRO

NO SE TIENE REGISTRO

NO SE TIENE REGISTRO

copmscertircaonsoe | © Financiero ranciero cep
P e e que el usuario neceste una e el e peticion de usuar
T romniony | copi cetfcada o en caso de e e | Localiacén el archivo e os
pérdica titulos de crécito.
votacin (5/n o color),
« Recepcion y Registo de
+ socuten ppel documentacién de Planos de
membretado de s
Municipaldad, digdo a sefor
I
eslde Acaldia
2. Copa (coor)decéslace | Ne0e
5 un serico que presta ¢l GAD cudedaniay certfcadode | 10440
Manicipaldel Canton Santisgo vuaian (@t Terenoyso (S
e Quero, 3o moradores del Herederos e sars
irea ubana de esa cudad,ast 3. Copa (o) ceescruray/o |2 00N
13 |EXCEOENTE DETERREN | como también a sus Parroquias Possion Efectis Hrederos |- aermron e conceio
de Yanayacu y Rumipamba, 4. Copia color) de pago de
? Municpal
comunidades de pufachizag impuesto predia i o e
Hualcanga Santa Ania del 5. Certfcado de o Adeudsr al | 1%
canton Quero. oo dtorereorio |15 g o
rimitey entregar al ineresado
& Certiicado de Sravomen |y alsefe de Avalios y Catastros
Regisrode apropiedad) | (6 L E8 00 e
7.Tres liminas de Planos, en )
7 Tres i * laboracion e memorandoy
entrega de documentacicn en
Avalios y Catastros,
D6 conformidad con el At 14
el Ley de Anciano, e
textualmente setal: “Toda
persona mayor de edad de  Se debe acercar a Direccion
sesentay cinco aios de edad y © Comprar asolug g |Fncieacontodosos
con ingresos mensuales 3. Comorar lasolcliud S€ | requisitos ycojr en Secretria
estimados de un miximo de T de Financiero
e TN e
DirectorFinancerondicando | 16152 V< o
B o s s BT e ot s s crrscn | Ml e e el o
LEY DEL ANCIAND " 3. Originalycopia cédula de
bésicasunificadas estard e |- enRentos Muicpaes sete
exonerada del pago de toda iy realia el ciulo deldescuento
ciase de impuesto” de scuerdo o solcitado por 3
1A el aren @ ot |
Santago de Quero dando.  Finaimente el nteresado debe
cumplimiento a a Ly, solcta - Copiasde s Escrituras (6/0).| o1t os valores en s
al benficiaroproceda a Ventanilss de Tesoreri.
adauisicion de soiitud de
Tercera tdad para e trimite
pertnente.
T-Copta /T de T cara de
Pago del redio aiovgente (se
obtiene en Ventanila de
resoreria el Gobierno
Municipaldel Cantén Santisgo
de Quero
2. Copl (b/n) de s Escritras. | » n Avalosy Catastros recibic
3.Linea defabricavigente. (se | verificar I3 informacion
btiene en l Departamento de | presentada por el nteresado;
Planifcacion de Gobierno | ubica datos el terreno en el
Integralde
s un tributo municipal no del
IMPUESTO A LAS UTILIDADES | vinculado, que graba de Quero). canton; Transcriirla
15 |ENUATRANSFERENCIADE | benefco cconémico que 4. Planimetria del Terreno, | informacion d datos cel
sprobado por los propietario dl terreno en os
PLUSVALA. bienes inmuebles urbanos 3 Oepartamentosresponsables. | formuarios e alcabila,
enajenarios 5. Certficado de o adeudar al | actalizacén caastraly
Gobierno Auténomo Plusualiay i el avalio,
 Legaliar los formu
Cantén Santiago de Quero de | ser entregados alPropictario
wémite en
(Este certficado se obtiene en | Rentas Municipals.
15 ventanilas de Tesorria del
(Gobierno Auténomo
Descentralizado Muricipal del
Cantén Santago ce Quero,
Iuego de pago total e los
impuestos).
Nerificacion de los requistos
L Seaorgl na o b o
3. Certificado de la '.":"‘m:a‘ . el
Actualizacion Catastral, e s
4. Pago al Municipio de 3
necesariola lanimetria que
Inscripcién estéaprobiads por el Municiio
1 Entregar 3 documentacién [ 5. Planimetria aprobada por el | ¢ 2210343 i
 Inmediatamente se realiza un
habitane enfisco  ravés de | Municiio I
on. 5. Copins g
o [McnpcoNDccoupea-  fcomprovenadeksareioco (GRS LECE (GRS SO st i
de campo. votacion de compradores y
camrdors Trersonin [t - ot i o
solctads. 7. oscopis de escriuray de | “pe MBI 415
Pranimetria
o puestoals | oncelatoenla Ventrila
Municipal donde se enrega un
herencia en el S, Escritura | 4714991 donde seen
Madre ( En caso de Compra- i e
+ Alrealizar el pago el usuario
venta yparticén con Posesién
e se debe acercaral Registro de
1a Propiedad con conia (b/n) el
eicacion de1os requs
en'el Registro de a Propiscad
Municipa,
+ inmediatamente se realiza un
ticket de pago, e cual debe ser
abalzado en Dirccion
Financira
€0 Rentas Municipales se
17| INscRIPCION DE EBaRGD. | %€ e o emBareo o crtura | e nresaren e ssema
ordenado por os Juzgados 5 coplas (o) de Escrtura, 420 7Bresr €1 el
cancelado en a Ventarill
Municipal donde se enrega un
Comprobante de Pago.
Al realizar el pago el usuario
e debe acercaral Registro de
eriacion de o requior
enel Registro de 3 ropiedad
Municipa,
+ inmediatamente se realza un
dcket de pago, el cual debe ser
19 [SCHPOON DEHPOTECSS. o enen en enitdes e et | oo
€0 Rentas Municipales se
debe ingresaren l sistems
 Finamente debe ser
cancelado en a Ventarilla
3de4
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en el Registro de la Propiedad
Municipal
inmediatamente se realiza un
ticket de pago, el cual debe ser
abalizado en Direccion
Financiera,
593) (3) 274 62 37 ext. 132
e inscribe las Prohibiciones de « En Rentas Municipales se
19 [INSCRIPCION DE PROHIBICION. | Enajenar por los Juzgados dello v ;;‘;'{‘::ﬁ:i':f‘mnm debe ingresar en el sistema. 0800 17:00 i [ Ciudadania en general f::‘:L:‘::d‘ﬂ;:::‘::wm“ b ey OFICINA si o |NoseTiEne ReGisTRO NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
ail « Finalmente debe ser (59316127462 37 ext 122 HALORADA AEALEARLTRAMITES ENLLRER
593) (31274 62 37 ext 112
cancelado en a Ventanilla
Municipal donde se entrega un
Comprobante de Pago.
* Alrealizar e pago el usuario
se debe acercar al Registro de.
1a Propiedad con copia (b/n)
L. Solicitud dirigida al Jefe del | Recibida a solcitud, el
Potabley potabley
Alcantarillado (comprar ena | alcantarillado, realizara la
ventanilla de Tesoreria inspeccion respectiva, la
Municipal) resolvers y comunicard los
2.Copia dela escritura, que | resultados al ineresado en un
Las personas Naturales y 5 3dias
Juridicas que desearen obtener duefo del inmucble. laborables.
los servicios de Agua Potable 3. Copia de cédula de «Sila solitud fuera aceptada, l
OBTENCION DE LOS SERVICIOS | y/o Alcantarillado, para un 593) (31270 62 37 ext. 109
20 |DEAGUAPOTABLE / i de s ropednd, (/). 0800 17:00 USD. 70,00 del Medidor. |6 dias Laborables Ciudadania en general Agua Potable Rentas y 599) 31274 62 37 ext 122 OFICINA si NOAPLICA PORSERESPECIE. | NOAPLICAPORQUENOSE. 15 ¢ e peaisTrO NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
s Tesoreria (S99 01274 6237 et 107 VALORADA REALIZAN TRAMITES EN Lives | MOSETIENEREGISTRO, NOSETIENE REGISTRO 1O SETIENE REGISTRO.
ALCANTARILLADO presentard por escritola 4. Certificado de no adeudad al | contrato con el GAD en los 593) (31274 62 37 ext 112 VALORADA AEALIZANTRAMITES ENLINEA
respectiva slicitud en el G0 términos y condiciones
formulario correspondiente, 5. Copia delpermiso del establecidas en la presente
debidamente llenado pan rdenanza
proporcionada por el proceso | con todo este tramite, en un
on. 3dis
6. sconla
de 6 delservicio
edifcaciones nuevas solctado.
Este pago se debe realizar € costo depende del
obigatoriamente en forma registro de lectura de
PAGO POR LOS SERVICIOS DE | mensual,y cuantifcado de consumo durante el mes, del 593) (31 274 62 37 ext. 109
21 v Nombre del usuario de la acomi * Acercarse a la ventanila de 08:00217:00 acuerdo al estudio tarifario, | 5 Minutos Ciudadania en general Agua Potable. Rentasy 593) (3) 274 62 37 ext. 122 OFICINA si NOAPLICA PORSERESPEQE. | NOAPLICAPORQUENOSE. |5 g e pegisao NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
ALCANTARILLADO cibicos, y por concepto de Tesoreria Municpa! que consta en Ia presente Tesoreria 593) (31274 62 37 ext. 112 VALORADA EALIZAN TRAMITES ENLLINEA
alcantarillado el 100% del valor Ordenanza  Municipal
por concepto de agua potable. Vigente.
Previamente a defni el 1 Copla de cédula de
ciudadaniay certficado de.
impuesto debemos tener muy otacion eolon.
claro, que a patente es el
ermiso Municpal oblgatorio 2 losrea.
“m e elerico habitua e Contribuyentes (RUC) (color). | en Rentas Municipales parala Segun ordenanza vigente se| 593 (31274 62 37 oxt 111
. emisién del cobra de acuerdo 3 tabla S0 774 6237 0 1L NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
2 MUNICPAL. | ejerzan Funcionamiento del Cuerpo de |+ Pago del impuestoa fa 080021790 raifa de mpuesto o M Cludadania engeneral (Comisaris, Rentas y Tesorerta | (599)(9) 174 62 47 ext 122 OFICINA si VALORADA REALIZAN TRAMITES N Lives | MOSETIENERECISTRO. NOSETENEREGISTRO. HOSETIENE RECISTRO.
comerciales, industrales, 593) (3] 274 6237 ext. 112
o ey Bomberos (color). Patente Municipal en las Patente Municipal
4. Formulario de iniciode | Ventanilas de Tesoreria.
profesinales dentro de 03 b ormilaro de e
s gl o selo 5. presetacian Balances (Fara
1os que llevan Contabilidad).
1. Solicitud dirgida al Ing.
Nestor Guzman, Director de
Planificacion, en la que se
detallard los datos personales
del o los propietarios, motivo
de solcitud y ubicacion del
predio.
Formularios de permisos de |1 Recept
1.Entregar la documentacion | construccién. 2.5e remite al tecinico de
hablitante de 3, 2% 593)(3)274 62 37 ext. 113 |NO SE TIENE REGISTRO
5 6 4 : - 8 dlias (a partir dela de 593) (3) 274 62 37 ext. 113
4 |APROBACONdePlancsde |, oyiecténico y estucturalde | 2. Revision de planos de votacion o estructurales 08302 17:00 (del avalio de cada metros e general Planificacion | (593) (3] 274 62 37 ext 122 OFICINA si MOAPLCA PORSERESPECIE. |\ NOAPUICAPORAUENOSE. |6 ¢ miewe pegisTRO NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
Construceion e 5.C B 6 de cinstruccion por el &rea | gocumentacion) 593) (31 274 62 37 ext 112 VALORADA SEALIZAN TRAMITES EN L NEA
3. Retirar el P constr uida)
 planos aprobados ysellados. 6. Certificado de NO adeudar a | . Entrega del trimite
uniciio. finalizado.
7,Copia de la escritura inscrita
en el Registro de Propiedad.
&, Encuesta del INEC.
5, lanos arquitecténicos y
estructurales firmados por el
profesional y el propietarios (4
uegos y CO)
« Recepcion y Registro de
. fabrica en secretaria de la
L Formulario delineade | i oecign de Panificacion
dorica tercer piso.
£5 un servicio que presta el GAD) 2.Certificado de no adeudar al
Municipaldel Canton Saniago || (oo | Munipo S recore. USD. 1000 ddlares
de Quero, a los moradores del 3. Copia de cédula de americanos Formulario de
drea urbana de esta ciudad, asf | 2011211 €N MSC0 UaVES | o1y conificado de Linea de Fabrica.
24| PERMISO DE LINEA DE FABRICA | com también a sus Paroquias | 21 de Panfacien. | oy.c;61 ol quero del terreng | 7e011S10% completos. 08:00217:00 S dolares| 8 dias OFICINA si MOAPLCA PORSERESPECIE. |\ NOAPUCAPORQUENOSE. | 6 ¢ miewe pegisTRO NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
2. Acudir a la Inspeccion técrical « s necesario sali  inspeccion VALORADA REALIZAN TRAMITES EN LINEA
de Yanayacu y Rumipamba, | "0 (color) Py americanos Certiicado. de
comuridades depurachiagy (RN L4 Copiodetscriura o). |CEFECE P no adeudar, estando al dia
Hualcanga Santa Anta del 5. Planimetra de lapropiecad, | o0 At en los impuestos.
cantén Quero. Timinas INEN A3 elaborarcon |+ 5% 1612 formaarc de
escalas adecuadas reales | <. ueoeiacer fimar y revisar
{eriinaly 3 copias) enla Seccion de Agua Potable y
alcantarilado.
a

Para ser llenado por de Portal de Tramites Ci ) Portal de Tramite Ciudadano (PTC]
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIG! 31/03/2017
MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL dl:

DIRECCION DE PLANIFICACION

(593) (3) 274 62 37 ext. 108

DE LA UNIDAD UTERAL d): ING. NESTOR GUZMAN, DIRECTOR DE PLANIFICACION
CORREO ELECTRONICO DEL A DEL 41 com
NOMERO DE DELA (593) (3) 274 62 37 ext. 113
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