‘GADM SANTIAGO DE QUERO

Art. 7 de la Ley Orgéi

a de Transparen

y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipo de beneficiarios o
usuarios del servicio

Direccién y teléfono de la
oficina y dependencia que

Tipos de canales
disponibles de atencion
presencial:

Namero d
ciudadanos/ciudadanas

Como acceder al sevicio Horario de atencién Tiempo estimado (Detallar si es por
Requisitos para la obtencién del servicio 7 (Describir s es para ofrece el servicio ciudadanos/ciudadanas
Denominacién del (se describe el detalle del proceso . : s imiento i . » al publico derespuesta | ’ Oficinas y dependencias | ) ventanilla, oficina, | Servici Link el | Linkpara que accedieron al . - je d
No. o " (Se debera listar los requisitos que exige la obtencién del |~ Procedimiento interno que sigue el servi c Costo “ ciudadania en general, "125 | link para direccionar a la P > ¥ . 272! | que accedieron al set el
servicio que debe seguir la o el ciudadano (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio brigada, pagina web, (Si/No) formulario de servicios | internet (on line) servicio en el ltimo. sobre el uso del servicio
servicio y donde se obtienen) personas naturales, pégina de inicio del sitio acumulativo
para a obtencién del servicio). semana y horarios) Semanas) o €151 | correo electronico, chat periodo
personas juridicas, ONG, ‘web y/o descripeién " 2
en linea, contact center, (trimestral)
Personal Médico) ‘manual)
call center, teléfono
stitucion)
1. Planimetria en formato A3 ( 3 copias) y que conste los
siguientes datos:
2. Firmas de los conyugues y/o Herederos « Recepcion de documentacién de Planimetrias
1. Entregarla 3. Clave Catastral del drea Rural, en Secretaria de la Direccion de
Manicipal del Cantén Santiago| habilitante en fisico a través de 4. Centroide ubicar dentro de la propiedad Planificacion 10,00 usd - . |(s93)(3) 274 62 37 ext.
APROBACION 0E o @ 10008 195 Secretaria de planificacion. . La ubicacién del terreno se lo realizard con puntos de |« Revisidn de los planos y escrituras en (POR CONCEPTO DE Direccion de Planificacion. |1 (53) 3) 74 62 37 NO APLICA POR SER ESPECIE Nost
. . § . NO APLICA PORQUE
1 [puaimerias Area [ moradores del drea ural de 4 ! 7dias | Ciudadania en general G si NOSETENEREGISTRO | NO SETIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
vy e by 2- Acudir a a Inspeccion técnicade | referencia Planificacion 08:00217:00 | \\coeccion TECNICA 8 TA::::Z;: Catastrosy ext. 112 (593) (3) 274 62 OFICINA /ALORADA REALIZAN TRAMITES £N Lings | NOSETIENEREGISTRO NOSETIENEREGITRO NOSETIENEREGISTRO.
2 sus Parroquias de vanayacu y| CAMPO. 6. Contendr a altura sobre el nivel del mar « Legalizacion de planimetria DE CAMPO) 37ext. 108
Rumipamb. 3. Retirar la aprobacién solicitada.  |7. Los datos serén tomados en WGS84 « Entregar al interesado.
8. Copia de escritura y/o posesion efectiva.
9. Copia de carta de pago.
1. Solicitud en papel membretado de la Municipalidad, |+ Recepcion y Registro y revision de
dirigido al sefior Alcalde documentacién y Planos de Division del drea
5 un servico que presta e GAD 2. Linea de fabrica Aprobada Urbana, en Secretaria de la Direccion de
Municipal del Cantén Santiago) 1. Entregar la documentacion 3. Certificado de No Adeudar al Municipio ( duefio terreno | Planificacin.
o de Quero, a los moradores del| habiitante en fisico a través de y/o Herederos) « Inspeccion del terreno por técnicos de 00 usd Direccion de planificacin, |IS23L(31274 62 37 ext
APROBACIONDE  drea urban de esta ciudad, asi , " s .
" 35| Secretaria de planificacion. 4. Copiade la cédula de ciudadaniay certificado de Planificacion. (POR CONCEPTO DE . . 111(593) (3) 274 6237 NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
2 |pLaNOS DEDIVISION  [como también a sus Paroquias Neer] De 202 25 dias. | Ciudadania en general G si NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
AREA nuRaL e Yoyt Mmm;m 2. Acudir a la Inspeccion técnicade | votacion (duefio Terreno y/o Herederos) a color. « Resolucion del Concejo Municipal 08:00217:00 INSPECCION TECNICA & ‘T\Z:‘Q‘:Z:: Catastrosy ext. 112 (593) (3) 274 62 OFICINA /ALORADA REALIZAN TRAMITES EN LINEA| HOSETIENEREGLTRO HOSETENEREGETRO.
comunidades de. Puachizagy| CAMPO. 5. Copia de escritura y/o Posesion Efectiva Herederos b/n. |« Entregar a la Jefatura de Avalios y Catastros el DE CAMPO) 37ext. 108
Wuslcanga Santa  Anita del|3. Retirar la aprobacion solicitada. 6. Tres laminas (original y 2 copias) e los planos de tramite para el valor del avalio del terreno
<antén Quero. division en tamafio Inen A3 elaboradas con las escalas |+ Emision del recibo de pago al
adecuadas - reales. interesado,cancelacion en Tesoreria Municipal
7. Firmas de los conyugues y/o Herederos « Entregadel tramite al interesado,
1. Entregar la documentacion 1 Formulario de solctud & b, 1. Fjar fecha de inspeccién técnica de campo.
pwtorizacion para habilitante en fisico a través de ormulario de solicitud de varios trabajos. 2. Enla inspeccion técnica de campo, verificar 45,00 usd i 53) (3) 274 62 37 ext.
PERMISO PARA VARIOS : Secretaria de 2 Linea de Fabrica (de ser el caso) dimensiones de los trabajos a realizar. (POR CONCEPTO DE | 2 925 (2 partir de Departamento de 111(593) (3) 274 62 37 NO APLICA POR SER ESPECIE 0
. NO APLICA PORQUE
3 ' 6 Nee] Ciudadania en general No NOSETENEREGISTRO | NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
TRABAIOS hasta 30,00 m2, sin. 2. Acudir a la Inspeccion técnicade | COPI2 de Cédulay papeleta de votacién. 3. Se remite al técinico de planificacion para el 08:30217:00 INSPECCION TECNICA | 2 fechade & Planificacion ext. 112 (593) (3) 274 62 OFICINA VALORADA REALIZAN TRAMITES £N Linga | MO-S5TIENEREGISTRO. HOSETIENEREGLTRO HOSETENEREGETRO.
adieacian e fachads Certificado de NO adeudar al municipio. inspeccion)
campo. PR o o ! Reairo e Propiedad, | !lEnado del formulario. DE CAMPO) 37ext. 108
3. Retirar el permiso solicitado. OPia de escritura inscrita en el Registro de Propiedad: |4 Entrega del tramite finalizado.
1. Solicitud dirigida al Ing. Nestor Guzmén, Director de -
Pramioncion 1. Fjar fecha de inspeccion técnica de campo.
avaiss de zonifcacion s I énté
cxmncioonos o [Tl semomats |1 e e (2 CoiodeChteypmpeletndevtacin, 3. |G OSSR e fponconcepTope |24 sparrce . ey T
" sico a través de Secretaia de planificacion. . . 1
i ordenanza del plan Director de : Certificado de NO adeudar al municipio. . ! 08:30217:00 lafechade | Ciudadania en general OFICINA No NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
o oo o |2-Acudir ala Inspeccisn técnica de campo, P 3. Se remite al técnico de planificacion para la CERTIFICADO DE USO : & Planificacién ext. 112 (593) (3) 274 62 VaLORADA REALIZAN TRAMITES EN LINEA|
mismoy extensionde |0 ottade. 4. Copia del pago del predio. 5. Copia de escritura inscrita ! inspeccién)
Coriicado elaboracion del Certificado DE SUELO) 37ext. 108
en el Registro de Propiedad. 6, RUC (en caso de local N g
4. Entrega del trémite finalizado.
comercial)
1. Remitiesolcitud escitadiigda a 1a . 3,00usd 5 dias (a partir de (593) (3) 274 62 37 ext,
ccnnnciaonen oo ceintn ge |26 1. Una ves recibida J solctud, aalcadia delega (POR CONCEPTODE | fa (Lc:a de d 111(593) (3) 274 62 37 NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO'SE
copias  certfcadas de  los i . . : .
s irar '
Commsotrimos  [omoue o s L1 P05 CTRICAC005 1. Solicitud escrita dirigda a la alcaldia al ‘desa:amenm de Planificacion la certificacion | 08:30 a 17:00 CERTIFCACIONDE | recepeitn gala | Clc2dana en general SRR OFICINA No nosnc MO MG PORAUENOSE |nosemenesesisiro 1o se mene negisto NO SE TIENE REGISTRO
solctados en el departamento de Solcitada. ext.112(593) (3) 274 62. LALORADA
solicitados. P~ PLANOS) solcitud) 37ext. 108
1 Remitr solctud escita diigdaa la X 5 dias (a partir de (593) (3) 274 62 37 ext,
comnoamioe  |oomms - b e |82 1. Una ves recibida lasolicitud, 2 alcaldia delega (POR CONCEPTODE | la fic:a de d 111(593) (3) 274 62 37 NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO'SE
<opias e los N . .
6 2.Retiar |a COPIA DIGITAL DE PLANOS | 1. Solicitud escrita dirigda a la alcald; al departamento de Planificacién la ENTREGA 08:30217:00 Ciudadania en general OFICINA No NOSETENEREGISTRO | NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
PLANOS planos R sido| e departamento de & DAL eottods CERTIFICACION DE | recepcion de la & Planificacion ext. 112 (593) (3) 274 62 VALORADA REALIZAN TRAMITES EN LNEA|
solicitados. P~ - PLANOS) solicitud) 37ext. 108
GAD MUNICIPAL DE QUERO lteral )Senicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos-GAD Quero
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GADM SANTIAGO DE QUERO
1. Solicitud dirigida al Ing. Nestor Guzmén, Director de
A peido del ususrio se . : 1. Una ves recibida la solicitud, se analiza si el
1 oo, el tuario s Planificacion, en la que se detalardlos datos personales del |- 7% ¥6° 1660 (5 B soetug, e el &)
T o los propietarios, motivo de solicitud y ubicacion del P propuesto e 50,00 usd 2 dias (a partir de 53) (3) 274 62 37 ext.
[ CAMBIO DE Responsabilidad  Técnica en Responsabilidad Técnica se encuetra registrado
5 [reseonsamuiono  fconstruccen aue ido] 1. Remii solctud esrita dirgd al predio. e padad N og30a170 | (PORCONCEPTODE | lafechade | (oo oo 111(593) (3) 274 62 37 oA o NO APLICA POR SER ESPECIE [NO APLIAPORQUENDSE | 00| en neaiio O 5 nENE AEGSTRO
recica e obada en el permiso. de| Departamento de Planificacion 2. Copia de los planos de construccion aprobados. 3. e o indicad: N 30air CERTIFICACION DE | recepcion de la Planificacién ext. 112 (593) (3] 274 62 VALORADA REALZAN TRAMITES eN Linea| MOSETIENEREGETRO | NOSETIENE REGITRG HOSETIENEREGETRO
consTRuCCION construccion presentadol Llenar los formularios de permiso de nconlos | omh S c;“:‘ :‘ d::es"’::s:;”'f;; PLANOS) solicitud) 376
nicalmente 3l Departamento datos del nuevo profecional a cargo quien asume fa permiso P >
e planificacion rofe tecnica.
tecnica
1. Fijar fecha de inspeccion técnica de campo,
1. Formulario de permiso de construccion de cerramiento | 2. En la inspeccion técnica de campo, verificara 1000 st 5931 (3) 27462 37 oxt.
ntregar i A (593) (3) 274 62 37 ext..
sttt el acion =Y : Ent e oricer |2 Linea de Fabrica (de ser el caso). el trazado en el terreno del proyecto de (POR CONCEPTO DE Direccion de Planificacion. | ° = o " 0 P MO APLICA POR SER ESPECEE ost
e Paneac™|3. Copia de Cédulay papeleta de votacion. cerramiento antes de su ejecucion. 080021700 |0t O O, | Desalodies |Ciudadaniaen general  [Avaliosy Catastrosy |l ST, OFICINA si nosnLC NomCoraENOSE NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
£5PACIOS PUBLICOS |4 s cicution 3 Retar ¢l perm st Certificado de NO adeudar al municipio. 3. Se remite al técinico de planificacién para el ot campO) Tesoreria 3—LLU—7 T ALORERR
5. Copia de escritura inscrita en el Registro de Propiedad. | llenado del formulario. e 108
4. Entrega del tramite finalizado.
1 Ing Nestor Guzmin, Directorde | - FIor fecha de inspeccién téenica e campo
- : 2. Enla inspeccion técnica de campo, verificar el
1. Entregar Ia documentacion habiltante en | Planificacién, en la que se detallard los datos personales del .
. Verificacién del cumplimiento | .o\ ve " 5 on en fa d os per cumplimiento del permiso de construccién . 593) (3) 274 62 37 ext.
DEVOLUCION 0E el permiso de Construccion g a nspeccio a olos propietarios, y ubicacion del otorgado de acuerdo al disefio arquitectdnico y 10,00 usd 2dias (a partir de 111(593) (3) 272 62 37 NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
udir 3 la Inspeccion térica de campo. .
B otorgado de acuerdo a disefo : -
cARANTIA DE torgadode acuerdoaldieto |2 AU 12 pecen i decom ;rec\:a‘:a oo o s 2 el aotdon 08:30217:00 (po;v (S::ENCCCE‘I;T’\‘? DE I\:Sfe:::i ::) Ciudadania en general [ DePataen ema e OFICINA No It NOAPUCATORQUENOSE. | nosemenentGsmho o st mene aegistRo NO SE TIENE REGISTRO
aprobados Garantia entregada (en caso de nforme. P ¥ pap 3. Se remite al técinico de planificacién para la P 37 ext. 108
favorable de il cumplimiento) Certificado de NO adeudar al municipio. e e o e iod
4, Carta de pago de garantia por construccion. on ce e
4. Entrega del tramite finalizado.
1. Solicitud dirigida al Ing. Nestor Guzmén, Director de
Planificacién, en la que se detallard los datos personales del
o los propietarios, motivo de solicitud y ubicacin del
1. Entregar la documentacién predio. 1 Recentar documentacion
habilitante en fisico a través de 2. Formularios de permisos de construccion. e anficacién parala 2% 8 dios (o part de 593) (3127462 37 ot
aprosacioN o Secretaria de 3, Linea de fibrica. 4, Copia de Cédulay e panficacion p (del avalio de cada partr ¢
10 |pLanos oe arauitectsnico y estructural de | 2. Revisicn de planos arquitecténicos |papeleta de votacion. 5, Cartade | eVision de los planos arquitectnicos y 08:30217:00 metros de 12 de 2 recepcién | ¢, gagania en general L2 (599121274 62 37 OFICINA si NOAPUICA POR SER ESPECIE | NOAPLICAPORQUENOSE. |6 g mene peistio | 0 SE TIENE ReGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
. e ol actualvado. estructurales. 3, elaboracin del o el dela Planificacién ext. 122 (593) (327462 vaLoRADA REALZAN TRAMITES EN UINEA|
M pago del impuesta predial actualiz Informe de aprobacion y sello de planos. onstruccion porel | 4, mentacion) 3Fext.112
3. Retirar el informe favorabley (6. Certificado de NO adeudar al municipio, e o o area constr uida)
planos aprobados y sellados. 7,Copia de la escritura inscrita en el Registro de Propiedad. |+ "
8, Encuesta del INEC 9, Planos arquitecténicos
y estructurales firmados por el profesional y el propietarios
(4 juegos y CD)
« Recepcion y Registro de documentacién de
linea de fébrica en secretaria de Ia Direccién de
Planificacion tercer piso,
5 un servicio que presta e GAD 1 Formulario de Linea de Fébrica « Entrega alSr. Director o Técnico de
Municpaldel Canton Saniago | 1. Entregar a documentacién Planificacién la documentacién con los
e | £ ° ! 2. Certificado de no adeudar al Municipio. e 10,00 usd
e Quero, o moradores del | pabiltante en fisico a través de . ! . |requisitos completos. 593) (3) 274 62 37 ext.
peawiso DE Liea D | 152 20 de esta uod 5l e de planificacion 3. Copia de cédula de ciudadania y certficado de votaclon |, ¢ o ocario ali a inspeccion del Predio por {POR CONCEPTO DE 113(593) (3) 2746237 O APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
u | como también a sus Parroguias " con del duefio del terreno (color). necs * 08:00217:00 | INSPECCION TECNICA Sdias |Ciudadania en general ' OFICINA si - NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
FAGRICA vy oo, |2- Acudira aInspeccion téenicade. (% ©121E °2 FERRC B4 los técnicos de Planificacion. ot CAMPO), mo Planificacién ext. 122 (593)(3)274 62 VALORADA REALIZAN TRAMITES EN LINEA|
o achizagy | camy 2 de & ) +Sellena el formulario de linea de fbrica en -0 Fext 112
comunidades de Pufiachizag y | CaMPO. 5. Planimetria de la propiedad, Isminas INEN A3 elaborar | © 5 ena el formulario de linea de fabrica er incluye formulario
Hualcang Santa Anitadel 3. Retirar el permiso solicitado o aecuss el (onginaly 3 copin) Planificacion
cantén Quero, con escalas adecuadas -reales {originaly 3 copias). « Se debe hacer firmar y revisar en la Seccién de
Agua Potable y alcantarillado.
« Finalmente se le entregala linea de fabrica al
contribuyente.
1. Solicitud dirigida al efe del Subproceso de Agua Potable |« Se debe acercar a Tesoreria  obtener el
e oo s y Alcantarillado (comprar en la ventanilla de Tesoreria | Certficado de no Adeudar.
Municipal) + Acercarse a la Oficina del Subproceso de Agua )
. s necesar pa) ’ ; " 8 USD. 70,00 délares de 593) (3) 274 62 37 ext
CAMBIO DE MEDIDOR. [l propitario. del bien, se 2. Copia de Ia cédula de ciudadania y papeleta de votacién | Potable y Alcantarillado con los requisitos it oo dins ngua potable. Rentasy | 109 (5931 (31274 62 37 [—— s
12 0F AGUAPOTABLE POR [aceraue 2 1 ofcina del actualizada descritos donde se da trémite. 08:00217:00 i Ciudadania en general table. 109 59313127462 37 OFICINA si aeuc o |noseTeneesisiio 1o se mene negistao NO SE TIENE REGISTRO
A0 0 POR ROBO  |subprocess de Agos Porable o . USD. 6,00 dolares dellaborables Tesoreria ext. 122 (593) (3] 274 62 VALORADA ALZAN TRAMITES EN LINEA
3. Certificado de no adeudad al GAD « Debe cancelar en Tesoreria el valor del nuevo I eyveT
:“fa":"""“" "I ""“‘:’ e 4. Pago del medidor de agua potable, accesorios y derecho | medidor mas derechos de conexién. e
oo e de re-conexion, todos estos valores deberan cancelarse en | Finalmente el Subproceso de Agua Potable y
Tesoreria Municipal Alcantarillado realizars el arreglo.

20e5 GAD MUNICIPAL DE QUERO literal d)Senicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos-GAD Quero



‘GADM SANTIAGO DE QUERO

cANCELACION DE
EMBARGOS Y

DEMANDAS

se inscribe I cancelacion de|
o

Embargos ordenado por  los|

uzgados

Escritura original y dos copias (b/n).

« Verificacién de los requisitos en el Registro de
Ia Propiedad Municipal.

« Inmediatamente se realiza un ticket de pago,
el cual debe ser abalizado en Direccién
Financiera.

« En Rentas Municipales se debe ingresar en el
sistema.

« Finalmente debe ser cancelado en la
Ventanilla Municipal donde se entrega un
Comprobante de Pago.

« Al realizar el pago el usuario se debe acercar al
Registro de la Propiedad con una copia (b/n)
del pago.

08:00a 17:00

USD. 15,00 dolares
americanos.

Registro de la Propiedad,
contabilibad, Rentas,
Tesoreria

593) (3) 274 62 37 ext
132 (593) (3) 27462 37
ext. 115 (593) (3) 274 62
37 ext. 122 (593) (3) 274
6237 ext. 112

NO APLICA PORQUE NO SE

REALIZAN TRAMITES EN LINEA

CANCELACION DE
PROHIBICION O
HIPOTECA.

e inscribe I cancelacion de|
Prohibicisn o Hipoteca.

Escritura original y dos copias (b/n).

« Verificacion de los requisitos en el Registro de
Ia Propiedad Municipal.

« Inmediatamente se realiza un ticket de pago,
el cual debe ser abalizado en Direccién
Financiera

« En Rentas Municipales se debe ingresar en el
sistema.

« Finalmente debe ser cancelado en la
Ventanilla Municipal donde se entrega un
Comprobante de Pago.

« Al realizar el pago el usuario se debe acercar al
Registro de Ia Propiedad con copia (b/n) del
pago.

08:00a 17:00

USD. 15,00 délares
americanos.

Registro de la Propiedad,
contabilibad, Rentas,
Tesoreria

(593) (3) 274 62 37 ext
132 (593) (3) 27462 37
ext. 115 (593) (3) 274 62
37 ext. 122 (593) (3) 274
6237 ext. 112

NO APLICA PORQUE NO st

REALIZAN TRAMITES EN LINEA

cerTIFIcADO DE
[ avaLGOS Y caTasTROS

E< un documento en el que se
 consigna la informacin
referente a Bienes Inmuebles
aue poseen los propietarios
 dentro de los limites del
Gobierno Auténomo.

para tramites de hipotecas,
tramites del Sistema de Rentas
Internas (SRI), Tribunal de
Menores, etc.

Los datos consignados son:
Clave Catastral,Titular de
 dominio, avaldo total (avaldo
terreno ms avaldo
construccion y otros elementos
valorizables), irea del inmueble
y ubicacion.

1. Formulario de Certificado de Avaldos y Catastros original.
2. Certificado del Registrador de la Propiedad. (Este
documento lo obtiene en el Registro de la Propiedad
Municipal)

3. Copia (b/n) del titulo de crédito del predio afio vigente
(Se obtiene en Ventanilla de Tesoreria del Gobierno
Auténomo Municipal del Cantén Santi

« Compra de Certificado de Avalios y Catastros
en original en Ventanilla de Tesoreria del
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal
del Cantén Santiago de Quero.

de Quero)
4. Copia de las Escrituras (b/n).

5. Copia de cédula de ciudadania y certificado de votacion /
RUC (color).

6. Certificado de no adeudar al Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantén Santiago de Quero
(Este certificado se obtiene en las ventanillas de Tesoreria
luego del pago total de los impuestos)

« En Avaliios y Catastros solicitar que se le llene
el certificado adjuntando todos los requisitos.

« En Direccion Financiera abaliza el Certificado.
« Finalmente en Tesoreria del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del
Cant6n Santiago de Quero, se legaliza el
Certificado y es entregado al solicitante.

08:00a 17:00

USD 3,00 Formulario!
de Certificado  de|
Avaltos y Catastros|
original,

Avalos y Catastros y
Tesoreria

503) (3) 274 62 37 ext.
112 (593) (3) 27462 37
ext. 108

'NO APLICA PORQUE NO SE

'REALIZAN TRAMITES EN LINEA

cerTIFicADO DE
GRAVAVEN

E5 una especificacion de datos
de 1a escritura y sisobre
misma existe 0 no gravamen,
tales como hipotecas,
emandas o prohibiciones.

1. Original o copia (b/n) de la escritura del predio,

« El usuario debe acercase a la oficina del
Registro de la Propiedad con los requisitos
mencionados.

« Inmediatamente se realiza un ticket de pago,
el cual debe ser abalizado en Direccién
Financiera

« En Rentas Municipales se debe ingresar en el
sistema.

« Finalmente debe ser cancelado en la
Ventanilla Municipal donde se entrega un
Comprobante de Pago.

« Al realizar el pago el usuario debe acercarse al
Registro de Ia Propiedad con copia b/n del
pago.

08:00a 17:00

USD. 12,00 délares:
americanos.

5dias Ciudadania en general
5dias Ciudadania en general
1dias Ciudadania en general
3dias Ciudadania en general

Registro de la Propiedad,
contabilibad, Rentas,
Tesoreria

(593) (3) 274 62 37 ext
132 (593) (3) 27462 37
ext. 115 (593) (3) 274 62

37 ext. 122 (593) (3) 274

6237 ext. 112

NO APLICA PORQUE NO SE

'REALIZAN TRAMITES EN LINEA

coBRo DEL
CEMENTERIO
MUNICIPAL

Corresponde al Gobierno
 Auténomo Descentralizado
Municipal del Cantén Santiago
Quero, de acuerdo con el Art
54 lteral 1) del COOTAD prestar
servicios que satisfagan las
necesidades colectivas respecto

reserva legal a favor de otros
niveles de Gobierno asi como la.
elaboracion manejo y expendio
e viveres servicios de.
faenamiento, plazas de

rercado y cementerios.

1. Copia e cédula de ciudadanfa y certificado de votacién
(color) de Ia persona que realiza el tramite.

2. Copia de Ia partida de defuncién

3. Copia de cédula de ciudadania del fallecido o partida de
nacimiento.

4. Adquirir en Tesoreria Municipal solicitud de cementerio

« Enla Comisaria Municipal se procede a llenar
Ia solicitud del cementerio una vez que se ha
inspeccionado el sitio donde desean realizar la
inhumacion.

« Posteriormente con la solicitud se debe
acercar a la Jefatura de Rentas Municipales para
Ia emisin del titulo de créd
« Luego debe cancelar en las Ventanillas de la
Tesoreria Municipal.

08:00a 17:00

Nicho  Adultos 60

Nicho  nifios 40

inhumaciones  en!
sitios  propios 50

Exhumaciones 50
dolares.
Servicio de Morgue 40
dolares.

25minutos | Ciudadania en general

Comisaria Municipal,
Rentas Municiaples,
Tesorerfa.

(593) (3) 274 62 37 ext
111(593) (3) 274 62 37
ext. 122 (593) (3) 274 62

37ext. 112

NO APLICA PORQUE NO SE

"REALIZAN TRAMITES EN LINEA

coBro DEL MPUESTO.
AL RODAE DF
VenicuLos

E5 un tributo establecido por

de vehiculos tanto livianos.
coma pesados de transporte de
pasajeros o de carga que deben
ser matriculados del domicilio
del Propietario. Este impuesto.
irecto graba a la propiedad de
ehiculos de una persona
natural o juridica considerada
 como expresion de capacidad

responsable.

1. Copia de la cédula de ciudadania y certificado de
votacién / RUC (color).
2. Copia de la Matricula (color).

« Acercarse a Rentas Municipales para que se le
ingrese Ia informacion en el Sistema.

« Cancelaci6n del valor en las Ventanillas de
Tesoreria Municipal donde se le entrega el
comprobante de pago.

08:00a 17:00

De acuerdo al valor
del avalio del carro.

Ciudadania en general

Rentas Municipales,
Tesorerfa

(593) (3) 274 62 37 ext.
122(593) (3) 274 62 37
ext. 112

N NOSE
REALIZAN TRAMITES EN LINEA

3des
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‘GADM SANTIAGO DE QUERO

s el rbuto municipal o
vinculado, establecido en el
codigo Organico de
organizacién Territorial,
Autonomia y Descentralzacion o valor  cancelar
 coano oeLivpuesto || om0l dewstat « Acercarse a la ventanilla de Tesorerfa del depende del mimerg
IMPUESTO propiedid o usufructo de. . s ; N
19 |PREDIALRURAL/  [bienes inmucbies ubicados 1. Cédula de cludadania / RUC. Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal | 5.0, 17,00 |ge titulos de crédito| 10 minutos  [Ciudadania en general | Tesoreria Municipal (5931(31 274,62 37 ext.. OFICINA si O APUIA POR SFR ESPEQE Q L |nosemencmeGismo  [noSEmENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
o e el 2. Ubicacién del Predio. del Cantén Santiago de Quero, donde se cancela 112 VALORADA REALIZAN TRAMITES EN LINEA|
uera e oslimites urban; v y que vaya a pagar el
 Gobierno Auténomo ¥ se le entrega el titulo de crédito.
contribuyente.
Descentraizado Muricipaldel
Cantén Santiago de Quero. £s
un impuesto directo que graba
concretamente a propiedad de
bienes inmuebles ruraes.
i « Autorizacién del Director Financiero
1. Solicitud dirigida al Director Financiero. aceptando la peticion del usuario.
DE TiTULOS DE CREDITO)de que el usuario necesite una g USD $ 2 Dolares . (593) (3) 274 62 37 ext. NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO'SE
20 |DETTL0S oE A 2. Copia de cédula de ciudadania y certificado de votacién. |« Localizacién delarchivo de los ttulos de og00a1zo0 |00 o 25minutos | Ciudadania en general | Contabilidad I OFICINA si nosnLC NOMPUCARORQUENOSE |0 SeTNEREGTRO | NO SETENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
| coNTABILIDAD pérdida (b/n o color). crédito.
« Obtencion de copias de los titulos.
« Recepcion y Registro de documentacién de
Planos de Excedente del terreno, en Secretaria
de la Direccién de Planificacion, por parte de la
1. Solicitud en papel membretado de la Municipalidad,  |Alcaldia
5 un servico que presta e GAD dirigido al sefior Alcalde. « Revision de planos y escrituras
Mnicpal del Cantn Santiago 2. Copia (color) de cédula de ciudadania y certificado de | Inspeccién del terreno
e Quere,  los moradores el Pl (color) v pecel Planificacién, Secretaria | (593) (3) 274 62 37 ext.
o Quero o los moradores e votacién (duefio Terreno y/o Herederos « Elaboracién de informe para Sesion de de Concejo, Juridico, 111(593) (3) 274 62 37
rea urbana de esta ciudad, asi . o Eecti o Ba 2 3
21 |EXCEDENTE OF como también a sus Parroguias 3. Copia (b/n) de escitura y/o Posesién Efectiva Herederos | Concelo 0800a1700 [10% Salario Basicoln, 5y, a5 gias  |ciudadania en general  |Avaldos y Catastros, ext. 102 (593) (3) 274 62 OFICINA si O APLICA POR SER ESPEQIE | NOAPLICAPORQUENOSE. |6 ¢ mipng eGisTRO | NO SETIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
eRREno e Yanyacuy Rt 4. Copia (color) de pago de impuesto predial « Resolucién del Concejo Municipal Unificado $.8.U e ot 120 (353 (1 234 VALORADA REALIZAN TRAMITES EN LINEA|
e Yanayacuy Rumipamb, ~ lucion ,
 comunidades de Puachizag 5. Certificado de No Adeudar al Municipio ( duefio terreno |« Legalizacion de Planos de excedente P oyt 1
Hualcanga Santa Anita del y/o Herederos) « Sacar copias para elaborar el trémite y S
<antén Quero. 6. Certificado de Gravamen ( Registro de la Propiedad ) | entregar al interesado y al Jefe de Avaldios y
7. Tres lminas de Planos, en formato A3 Catastros
« Entrega del plano al usuario
« Elaboracién de memorando y entrega de
documentacién en Avaltios y Catastros.
De conformidad con el Art. 14
e 1 Ley de Anciano, aue.
textuaimente sefiala: Toda
persona mayor de edad de
sesenta ycinco afos de ecady
o ingresos mensales « Se debe acercar a Direccién Financiera con
estimados de un méximo de 1. Comprar la solicitud de Tercera Edad en Tesoreria todos los requisitos y dejar en Secretaria de
cinco remuneraciones bisicas Municipal. Financiero.
unificadas o que tuviere un 2. Lenar solicitud dirigida a Director Financiero indicando |« En Direccin Financiera se revisa y se solicita a Rentas Municpales (593) (3) 274 62 37 ext.
Ios predios a la exoneracién Rentas Municipales que se realice el descuento. USD. 200 Trémite . . 122(593) (3) 274 6237 NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO'SE
22 |ReBwIA DE LALEY DEL [ quinientas remuneracion Ciudadania en general 6 i si NOSETENEREGISTRO | NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
s e o e et 3. Original y copia cédula de ciudadania (color) esposoy |« En Rentas Municipales se le realizaelcalculo | 021700 | \unicipal, 8 dias laborables. 8 Dreccion financiera:  |ext 115 (593) (31274 62 OFICINA VALORADA REALZAN TRAITES BN UINEA|
 xonerada del pago de toda esposa. del descuento de acuerdo a lo solicitado por la esoreria 37ext. 112
clase de impuesto” 4. Copias de las cartas de pago del o anterior. b/n. Direccién Financiera.
£1 GAD Municipaldel Cantén 5. Copias de las Escrituras (b/n). « Finalmente el interesado debe cancelar los
Santiago de Quero dando valores en las Ventanillas de Tesoreria.
cumpiimiento a a Ley, solicita
al beneficiaio proceda a la
aquiscion de la solcitud de
Tercera Edad para el ramite
pertnente.
1. Copia (b/n) de la carta de Pago del Predio aiio vigente
(Se obtiene en Ventanilla de Tesoreria del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Santiago
de Quero). Segin €ODIGO,
2. Copia (b/n) de las Escrituras. ORGANICO oE
3. Linea de fabrica vigente. (Se obtiene en el Departamento ORGANIZACION
de Planificacién del Gobierno Auténomo Descentralizado | En Avaliios y Catastros recibir y verificar la TERRITORIALY
Municipal del Cantén Santiago de Quero). informacién presentada por el interesado; DESCENTRALIZACION
4. Planimetria del Terreno, aprobado por los ubicar datos del terreno en el Sistema Catastral v ordenanza vigente
puisto s |Esun oo municina no Integral de predios urbanos y rurales del es de: 10% sobre las (593) (3) 274 62 37 ext.
UiLaDEs ENLa [ Vnculados aue graba el 5. Certificado de no adeudar al Gobierno Auténomo cantén; Transcribir la informacién de datos del utilidades y Plusvalia Avaldos y Catastros, 108(5931(3) 27462 37 MO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
23 L it Descentralizado Municipal del Cantén Santiago de Quero | propietario del terreno en los formularios de 08:00a17:00  |de inmuebles Urbanos |2 horas Ciudadania en general  |Rentas, Contabilidady ~ [ext. 122 (593) (3) 274 62 OFICINA si vAmn;DA REAUZ‘AN A e NO SE TIENE REGISTRO 'NO SE TIENE REGISTRO
prepios URsaNOs ¥ |LCE o  anos a1 de compradores y vendedores. (Este certificado se obtiene |alcabala, actualizacién catastral y Plusvalia y fija Formulario de| Tesoreria 37 ext. 117 (593)(3) 274 B
PLUSVALIA enajenarlos en las ventanillas de Tesoreria del Gobierno Auténomo | el avalto, Plusvalia para predios 6237 ext. 112
Descentralizado Municipal del Canton Santiago de Quero, |+ Legalizar los formularios para ser entregados. Urbanos  (USD 3,00
luego del pago total de los impuestos) al Propietario para que contine el tramite en délares)
6. Plano de divisién o fraccionamiento aprobado por el |Rentas Municipales. Servicios
Concejo y Departamento de Planificacion del Gobiermo Administrativos: US|
Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Santiago 0560.
de Quero
7. Certificado del Registrador de la Propiedad, en caso de
ser necesario. (Este documento lo obtiene en el Registro de
Ia Propiedad Municipal).
« Verificacién de los requisitos en el Registro de
Ia Propiedad Municipal
" « Para las Escrituras de la Subsecretaria de
1. Escritura Original. ¢ , .
Tierras no es necesario la Planimetria que esté
2-Pago del Alcabala. aprobada por el Municipio.
3. Certificado de la Actualizacion Catastral, e oo e ticket de pago,
4. Pago al Municipio de la Inscripcién. =l dobe sor bateado en Dreccion T (593) (3) 274 62 37 ext.
INSCRIPCION DE SN sl i én. |3 Planimetria aprobada por el Municipio Financiera USD. 30,00 ddlares Registro de la Propiedad, 132 (593) (3) 274 62 37 NO APLICA POR SER ESPECIE nosE
" predios o fisicoa p : X " . ’ N
Con vewn  |omerarvenia de o= P S reut b epeccon teniesaecampo. |6 Copias (color) de cédula de cudadaniay certificadode | TR L os0oaze0 |0 T 5 dias. Ciudadania en genera libad, Rentas, | ext. 115 (5931 () 274.62 OFICINA si s o | MoseTEnEREGITRO [0 se e regisTO NO SE TIENE REGISTRO
ompradores 3 Retror 1 sprapacion soiitadn votacién de compradores y vendedores. e Tesoreria 37ext. 122 (593) (3)274 e
7. Dos copias de escritura y de Planimetria 6237 ext. 112
« Finalmente debe ser cancelado en la
8. Pago del Impuesto a la herencia en el SRI, Escritura
, Ventanilla Municipal donde se entrega un
Madre (En caso de Compra-venta y particién con Posesion
Efectiva), Comprobante de Pago.
« Al realizar el pago el usuario se debe acercar
al Registro de la Propiedad con copia (b/n) del
pago.
4des
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‘GADM SANTIAGO DE QUERO

« Verificacién de los requisitos en el Registro de
Ia Propiedad Municipal.
« Inmediatamente se realiza un ticket de pago,
el cual debe ser abalizado en Direc
Financiera. (593) (3) 274 62 37 ext.
INSCRIPCION DE e nscribe ef embs 1. Escritura Original. * En Rentas Municipales se debe ingresar en el USD. 30,00 dolares Registro de la Propiedad, |132 (593) (3) 274 62 37 NO APLICA POR SER ESPECIE ICA PORQUE NO s
e inscrbe el embargo 3 X " NO APLICA PORQUE
N 1002 171 i , ]
25 |hechrad e e 2 oo coptas (o/my de Escritura sistema. og00atzoo |00 ) 5 dias. Ciudadania en general | contabilibad, Rentas, | ext. 115 (593) (3) 274 62 OFICINA si ey B | NOSETENEREGSTRO | NO SE e ReGisTRO NO SE TIENE REGISTRO
« Finalmente debe ser cancelado en la Tesoreria 37ext. 122 (593) (3)274 T
Ventanilla Municipal donde se entrega un 6237 ext. 112
Comprobante de Pago.
« Al realizar el pago el usuario se debe acercar al
Registro de Ia Propiedad con copia (b/n) del
pago.
« Verificacion de los requisitos en el Registro de
Ia Propiedad Municipal.
« Inmediatamente s realiza un ticket de pago,
el cual debe ser abalizado en Direccién
Financiera. (593) (3) 274 62 37 ext,
e inscribe as hpotecas que los . « En Rentas Municipales se debe ingresar en el . Registro de la Propiedad, | 132 (593) (3) 274 62 37
INscripciON D[ S¢ nscribe as ipotecas aue | 1. Escritura Original. P ® USD. 8000 dblares ; € P NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
3 usuarios tienen en entidades sistema, 08:00217:00 s Ciudadania en general Rentas, |ext. 115 (593) (3) 27462 OFICINA si NOSETENEREGISTRO | NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
HiPOTECAS 2. Dos copias (b/n) de Escritura. americanos VALORADA REALIZAN TRAMITES EN LINEA|
Financieras. « Finalmente debe ser cancelado en la Tesoreria 37 ext. 122 (593)(3) 274
Ventanilla Municipal donde se entrega un 6237 ext. 112
Comprobante de Pago.
« Alrealizar el pago el usuario se debe acercar al
Registro de la Propiedad con copia (b/n) del
pago.
« Verificacién de los requisitos en el Registro de
Ia Propiedad Municipal.
« Inmediatamente se realiza un ticket de pago,
el cual debe ser abalizado en Direccion
Financiera (593) (3) 274 62 37 ext.
X e inscribe Ias Protibiciones de « En Rentas Municipales se debe ingresar en el Registro de la Propiedad, | 132 (593) (3) 274 62 37
INSCRIPCION DE 1. Escritura Original. USD. 30,00 ddlares; . NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
2 [eeacn Enajenar por los Juzgados de o e sctura sistema, oso0a1700  |U°0: 300 5 Ciudadania en general | contabilibad, Rentas, | ext. 115 (593) (3) 274 62 OFICINA si by NOAPUCARORQUENOSE |0 s TNEREGSTRO | NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
il « Finalmente debe ser cancelado en la Tesoreria 37ext. 122 (593) (31274 R
Ventanilla Municipal donde se entrega un 6237 ext. 112
Comprobante de Pago.
« Al realizar el pago el usuario se debe acercar al
Registro de I Propiedad con copia (b/n) del
pago.
1. Solicitud dirigida al Jefe del Subproceso de Agua Potable | ReC10id? 12 solicitud, el subproceso de agua
h potable y alcantarillado, realizar la inspeccion
y Alcantarillado (comprar en la ventanilla de Tesoreria
Municia) respectiva, la resolverd y comunicaré los
Lsspersonas Naturales P resultados al interesado en un plazo méximo de
2. Copia de la escritura, que justifique que el peticionario es|
uridicas que desearen obtener opla de 3 dias laborables.
duefio del inmueble. y
p 5 Cot do ebiula de ciudadaniay certifcado de votacign | * 5112 0t fuera aceptada, el nteresado (593) (3) 274 62 37 ext.
/o Alcantarilado, para un O AP POROUE
25 [sErviaosvencua oM b et (/o suscribiré en el formulari correspondiente un 080021700 |UD- 7000 delly i bles |Cludodania en general | A8Ua Potable.Rentasy (109 (593) (3] 274 6237 OHCINA s NO APLICA POR SER ESPECIE NOSE | o cesmo | mose nen neasmmo MO nENE REGETEO
poTABLE / : contrato con el GAD en los términos y Medidor. Tesoreria ext 122 (593) (3) 27462 VALORADA REALZAN TRAMITES e Uga| NOSETIENEREGITRO O SETIENE REGISTRO O SE TENE REGISTRO
ape |Presentard por escritola 4. Certificado de no adeudad al GAD :
respectiva soictud en el ; . condiciones establecidas en la presente 37ext 112
5. Copia del permiso del rompimiento de la via para la
formuiaio correspondiente, e § N ordenanza Municipal Vigente.
realizacién de la instalacién, proporcionada por el proceso
debidamente llenado N * Luego que se haya cumplido con todo este
de Planificacién. i, o olane v moyor 23 i
6. Copia del Permiso de Construccién, para inicio de amite, en un plazo no mayora 3 dias
laborables se procedera con la instalacion del
edificaciones nuevas,
senvicio solicitado,
E costo depende del
e pago se debe ralizar registro de lectura de
PAGO POR LOS DTR;::\”:T:MT:ZZZ‘: consumo durante el (593) (3) 274 62 37 ext.
SeRVICIOS DE AGUA | MeSual ¥ cuantifi . « Acercarse a la ventanilla de Tesoreria mes, de acuerdo al B Agua Potable. Rentasy  |109 (593) (3) 274 62 37 NO APLICA_POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
2 cuerdo sl consumo en metros Nombre del usuario de la acometida y/o nimero de cuenta 1002 17: g Minut Ciudadania en general FICIN si NOSETENEREGISTRO | NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
POTABLE Y ibcor y por comaptone v/ Municipal 080021700 | ocrudio tarifario, que|> M™% & Tesoreria ext 122 (593) (3) 274 62 OFICINA VALORADA REALIZAN TRAMITES EN LINEA|
[ALCANTARILAD. o1 cantariado el 100% del valor consta en la presente, 37ext. 112
por concepto de agua potable. Ordenanza Municipal
Vicente.
previamente a defiir ¢l
impuesto debemos tener muy 1. Copia de cédula de ciudadania y certificado de votacion
claro, que la patente es el (color). . Py tar todos I it Rent: Segl d
permiso Municipal oblgatorio 2. Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC) miinisssiinivusnrivieieg L e (593) (3) 274 62 37 ext.
paco paryTE|P2r2 el efereico habitual que (color). Municipales para a emisicn del ttulo de vigente se cobra de Comisaria. Rentas y 111(593) (3) 274 6237 NO APLICA POR SER ESPECIE | NO APLICA PORQUE NO SE
30 ejerzan permanente actvidades : crédito. 08:00217:00 |acuerdo a tabla Tarifa| S Minutos Ciudadania en general fa OFICINA si NO SE TIENE REGISTRO NO SE TIENE REGISTRO
MUNICIPAL clrzan permanente et 3. Copia del Permiso de Funcionamiento del Cuerpo de & Tesoreria ext. 122 (593) (3) 274 62 VALORADA REALIZAN TRAMITES EN LINEA| E— E—
3 3 Somberas (color). « Pago del impuesto a la Patente Municipal en de Impuesto  a o
Financieras, inmobiliarias y - . las Ventanillas de Tesoreri Patente Municipal e
profesionales dentro de los 4. Formulario de inicio de actividad econémica.
limites del cantén; el pago se fo 5. Presentacion Balances (Para los que llevan Contabilidad).
resliza una vez por afo

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

Portal de Tramite Ciudadano (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

31/8/2023

MENSUAL

'UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

DIRECCION DE PLANIFICACION

LITERAL d):

ARQ. ADRIANA AREVALO

CORREO ELECTRONICO DEL O LA

jair241 com

NUMERO' ol

(593) (3) 274 62 37 ext. 113
(593) (3) 274 62 37 ext. 108

5des
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